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1.Registrase en el Sistema.

Guia del usuario

Para poder ingresar al sistema, primero debemos registrarnos, para ello hacemos clic en el enlace “Registrarse”.

Iniciar sesioén

# Registrarse

¢O\m\'

Guia del Postulante

A

Clic aqui registrarse en el
Sistema
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Guia del usuario

A continuacién el sistema muestra el siguiente formulario para poder ingresar nuestros datos.

Nota:

1) Podréa buscar sus datos en RENIEC en caso ingrese su nimero de DNI.
2) Lalongitud minima para la contrasefia sera de 8 caracteres.

/y

.\J" h Defensoria
i del Pueblo

Para poder postular a nuestras convocatorias, se le invita a
registrarse en nuestro sistema.

Dentro del sistema no olvide adjuntar sus
documentos sustentatorios y vigentes.

Copyright © 2020 Defensoria del Pueblo. Todos los derechos reservados.
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2.Ingresar al Sistema

Guia del usuario

Para poder ingresar al sistema, ingresamos nuestro nimero de documento y la contrasefia registrada.

N
.\] »,+J] Defensoria
i/ del Pueblo

Iniciar sesion

# Registrarse
¢Olvido su contrasefia?

Guia del Postulante

g,
s 36
]

1
(L

I\

Copyright © 2020 Defensoria del Pueblo. Todos los derechos reservados.
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A continuacion el sistema muestra la siguiente pantalla.

% Defensoria
del Pueblo

Datos del Postulante Convocatorias Vigentes Postulaciones
=

Datos Personales

Formacion Académica

Conocimientos

Experiencia

Documentos

Vista previa

Copyright ©® 2020 Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologia de la Informacién

3 Defensoria del Pueblo

Guia del usuario

i Cambiar Contraseiia %) Cen
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Guia del usuario
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2.2 Reqgistrar Formacion Académica

Al hacer clic en la opcién “Formacion Académica’, el sistema muestra la lista de formaciones académicas registradas.

FORMACION ACADEMICA

# Formacién Académica Nivel Alcanzado Carrera Universidad /Instituto/Centro de Estudios Fecha de Expedicién del Grado Sustento Edit

[

Clic aqui para eliminar la
formacién académica

1 UNIVERSITARIA EGRESADO FORMACION 1 FORMACION 1 31/12/2018

Clic aqui para descargar el
documento sustentatorio

Clic aqui para editar la
formacién académica

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
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Guia del usuario

Para ingresar una nueva formaciéon académica, hacer clic en el botén “Agregar”. El sistema muestra el siguiente formulario:
Nota: Los campos obligatorios a llenar son:

Formacion Académica

Nivel Alcanzado
Universidad/Instituto/Centro de Estudios
Fecha de Expedicion del Grado o Titulo
Adjuntar Documento

El campo carrera es opcional siempre y cuando la formacion académica seleccionada sea primaria o secundaria.

Nueva Formacion Académica

Formacién Académica Nivel Alcanzado Carrera
SECUNDARIA T COMPLETA T

Universidad / Instituto / Centro de Estudios Fecha de Expedici6n del Grado o Titulo Adjuntar Documento (Archivos permitidos: .pdf, jpg. -tiff. .png)
5AN JOSE Y EL REDENTOR 31/12/2009 Seleccionar archive | Constancia.pdf

Lcorin | e
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2.3 Reqgistrar Conocimiento

Guia del usuario

Al hacer clic en la opcién “Conocimientos”, el sistema muestra la lista de conocimientos registrados.

CONOCIMIENTOS

Clic aqui para eliminar el
conocimiento

# Tipo Descripcién Nivel Institucién Horas Fecha Inicio Fecha Fin Sustento iminar
1 CERTIFICACION CONOCIMIENTO 1 BASICO CONOCIMIENTO 1 a1/01/2017 31/12/2017 ‘ B‘ i
2 CERTIFICACION CONOCIMIENTO 3 MO APLICA CONOCIMIENTO 3 01/01/2017 31/12/2017 ‘ E' 'i'
3 CERTIFICACION CONOCIMIENTO 2 MO APLICA CONOCIMIENTO 2 a1/01/2017 31/12/2017 q Z‘ i

Clic aqui para descargar el

documento sustentatorio

Clic aqui para editar el

conocimiento
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Guia del usuario

Para ingresar un nuevo conocimiento, hacer clic en el botdn “Agregar”. El sistema muestra el siguiente formulario:
Nota: Los campos obligatorios a llenar son:

Tipo de Conocimiento
Descripcion
Institucion

Fecha de Inicio
Fecha Fin

Nivel

Adjuntar Documento

Nuevo Conocimiento

Tipo de Conocimiento (%) Tipo de Ofimdrica (*) Descripcién (*)

OFIMATICA hd HOJAS DE CALCULO A HOJAS DE CALCULO

(Cuando el tipo de conocimiento a registrar es ofimética, ingresar en la descripcidn los textos: procesador de texto, hojas de célculo
y programa de presentaciones)

Nivel (%) Adjuntar Documento (Archivos permitidas: .pdf, .jpa, tiff, .pna)
BASICO v Seleccionar archivo | Ninguno archive selec.

Nota: (*) Campos obligatorios a llenar

o | e
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2.4 Reqistrar Experiencia

Al hacer clic en la opcién “Experiencia”, el sistema muestra la lista de experiencias registradas.

Guia del usuario

EXPERIENCIAS

Tipo
# Experiencia

1 GENERAL
2 GENERAL
3  GENERAL

4 ESPECIFICO

w

ESPECIFICO

Tipo
Sector

pUBLICO

pUBLICO

pUBLICO

PRIVADO

pUBLICO

Institucién

PRUEBA

MUNICIPALIDAD DE LIMA

INDECOPI

TATA CONSULTANCING
SERVICES

MINISTERIO DEL INTERIOR

Puesto

PRUEBA

ANALISTA
PROGRAMADOR

ASISTENTE DE SISTEMAS

ANALISTA
PROGRAMADOR

ASISTENTE DE SOPORTE

Nivel

NO APLICA

AUXILIAR ©
ASISTENTE

ESPECIALISTA

NO APLICA

AUXILIAR O
ASISTENTE

Fecha Inicio

01/01/2020

01/01/2019

01/01/2018

01/01/2017

01/01/2018

Fecha Fin

11/07/2024

01/01/2020

01/01/2019

01/01/2018

01/01/2017

Tiempo Experiencia
Afios-Meses-Dias

4 afios - & meses - 10
dias

1 afios - 0 meses - 0 dias
1 afios - 0 meses - 0 dias

1 afios - 0 meses - 0 dias

1 afios - 0 meses - 0 dias

eliminar la experiencia

Sustento Editar Elimij

i # N

Click aqui para

Click aqui para
editar la experiencia

Click aqui para descargar
el documento sustentatorio

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
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Guia del usuario

Para ingresar una nueva experiencia, hacer clic en el botén “Agregar”. El sistema muestra el siguiente formulario:

Nota: Todos los campos son obligatorios. Seleccionamos como experiencia especifica aquellas que cumplen el cargo o funciones equivalentes al puesto solicitado en una

convocatoria.

Nueva Experiencia

Tipo de Experiencia (*)

—- SELECCIONAR —

Nombre Puesto (¥)

Nivel ()

—- SELECCIONAR --

Funciones (¥)

Nota: (¥) Campos obligatorios a llenar

Tipo de Sector ()

-= SELECCIONAR -~

Fecha Inicio (*)

Adjuntar Documento (*) (Archives permitidos: .pdf. jpg. -1iff, .png)

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Nombre Institucién (*)

Fecha Fin (*)

Lo [ o

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
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2.5 Reqgistrar Documentos

Al hacer clic en la opcién “Documentos”, el sistema muestra la lista de documentos registrados.

Nota: En esta seccion registramos documentos como RUC, Colegiatura, Discapacidad, Certificado de estudios, Certificado de salud, etc.

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

# Tipo Documento

Sustento Eliminar
1 RUC (ACTIVO Y HABIDO)

[ []
2 DNl O CARNET DE EXTRAF\JER[A n i

Para ingresar un nuevo documento, hacer clic en el boton “Agregar”

Nuevo Documento

Tipo Documento Adjuntar DOCUMENTO (Archivos permitidos: .pdf. .jpg. -tiff. .png)

-- SELECCIONAR —- v
—— SELECCIONAR ——

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

DNI O CARNET DE EXTRANJERIA

RUC (ACTIVO Y HABIDO) m
COLEGIATURA PROFESIONAL

HABILITACION PROFESIONAL

DISCAPACIDAD

DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL
LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
Proyecto: CAS en Lineav 1.0
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Guia del usuario

2.6 Vista Previa

Para poder generar una vista previa de la informacion que tendra nuestra ficha de postulacion, hacemos clic en la opcion “Vista Previa”.

% Defensoria
del Pueblo

Datos del Postulante Convocator

Datos Personales

Formacién Académica

Conocimientos

Experiencia

Documentos

Vista previa

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
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3. Postular a Convocatorias

Guia del usuario

Para postular a una convocatoria, hacemos clic en la opcion “Convocatorias Vigentes”, a continuacion el sistema nos muestra solo las

convocatorias vigentes.

Defensoria

del Pueblo

Datos del Postulante Convocatorias Vigentes Postulaciones

Lista de Convocatorias

Nota:

1) Generar una vista previa y revisar toda la informacién que se encuentra en el documento antes de postular a las convocatorias.

Tipo Proceso Fuente Nombre Puesto Descripcién

FUENTE OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO *
CAS CAS N° 001-2024-DP FINANCIAMIENTO * CHOFER Y/O AUXILIAR ADMINISTRATIVO OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO * OBJETO *
OBJETO * OBJETO *

728 728 N° 013-2024-DP SDFSDF DIRECTIVO D-8AXXXXXXXX FSDFSDF

Copyright © 2020 Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologia de la Informacién
* Defensoria del Pueblo

& Cambiar Contrasefia

2) Cualquier nuevo registro o actualizacién que usted realice después de su postulacién, no se tomara en cuenta en la evaluacién de fichas, solo se evaluara la informacién registrada hasta el momento de su postulacién.

Oficina

OGDPTI - OFICINA DE GOBIERNO DIGITAL,

PROYECTOS Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

OGDPTI - OFICINA DE GOBIERNO DIGITAL,

PROYECTOS Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

ce

Postular

- Postular

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
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Guia del usuario

4.Cambiar Contrasefna

Para cambiar de contrasefia primero debemos ingresar al sistemas y hacer clic la opcién “Cambiar Contrasefia”

% Defensoria del Pueblo #h Cambiar Contrasefia =) Cerr

Datos del Postulante Convocatorias Vigentes

Datos Personales
Formacion Académica

Conocimientos

Experiencia

Documentos

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
Proyecto: CAS en Lineav 1.0
Defensoria del Pueblo
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Guia del usuario

Ahora el sistema muestra el siguiente formulario para cambiar la contrasefia

N
ﬁ-"‘h Defensoria del Pueblo
1312]

Cambiar Password

Recuerde que para mayor seguridad su contrasefia debe
contener caracteres alfanumericos, mayusculas ,minusculas y
caracteres especiales($.# @.etc)

Click aqui para
cambiar de contrasefia

L
BALARTRG

© Copyright 2019 Defensoria del Pueblo. Todos los derechos reservados
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Guia del usuario

Al pulsar el boton “Validar”, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Su password fue actualizado con exito.

Cermar

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
Proyecto: CAS en Lineav 1.0
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Guia del usuario

5.Recuperar Contrasena

Para recuperar la contrasefia hacer clic en el enlace “¢ Olvido su Contrasena?”

Iniciar sesion

2 ngresar N° Documento (DNI o Carnet de Extranjeria)

Registrarse [z Olvido su contrasefia?

Ahora el sistema nos muestra el siguiente formulario para ingresar nuestro nimero de documento y pulsamos el boton “Validar”

= Validar Usuario
Recuerde que para poder recuperar su password, usted debera
estar registrado en el sistema.

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
Proyecto: CAS en Lineav 1.0
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Guia del usuario

Si nuestro nimero de documento es correcto, el sistema nos muestra el siguiente mensaje de informacion.

Se envié su nuevo password a su correo electronico

Cemar

SIPROS EN LINEA - RECUPERAR CONTRASENA

pp)) Defensoria del Pueblo <syscorreo@defensoria.gob.pe> “a &K o
Para; Usted Jue 22/02/2024 1217
% Defensoria .
del Pueblo SIPROS EN LINEA

Estimadao):
Mediante el presente correo se responde a su solicitud de recuperacion de contraseria para el acceso al portal SIPROS en
Linea de la Defensoria del Pueblo.

Usuario: 72673507
Contrasefia: zZAXqgx8n3X

Al ingresar al sistema podra cambiar su contrasefa, teniendo en cuenta que |a longitud minima serén 8 caracteres,

DEFENSCRIA DEL PUEBLO
22/02/2024 12:17:27

“ Responder > Reenviar

Paralelamente el sistema nos enviara a nuestro correo la nueva contrasefna

Al ingresar al sistema no olvidemos cambiar la contrasefia para mayor seguridad.

Oficina de Gobierno Digital, Proyectos y Tecnologias de la Informacion
Proyecto: CAS en Lineav 1.0
Defensoria del Pueblo



